Aalborg Kommune, Skoleforvaltningen, 20. november 2014

Retningslinjer for offentliggerelse af billeder og video

Skoleforvaltningen bruger dagligt billeder og video fra Aalborg Kommunes folkeskoler og skoletiloud pa
en raskke trykte og digitale medier. Gennem billeder og video fortaeller vi de gode historier fra vores
skoler, abner skolen for omverdenen, rejser debatter, videndeler, og informerer om arrangementer for
elever og foraeldre. :

Billeder og video er en god made at delagtiggere elever, foreeldre, kollegaer og andre i skolens daglig-
dag. Skoleforvaltningen har stor fokus pa at offentliggerelsen skal overholde geeldende lovgivning og
almindelig moral og etik. For bedst muligt at sikre at ingen personer med rimelighed fgler sig udstillet,
udnyttet eller kraenket, har Skoleforvaltningen formuleret disse retningsliner for offentligggrelse af bille-
der og video.

De beskrevne retningslinjer gaelder for Aalborg Kommunes Skoleforvaltning og herunder alle kommu-
nens skoler. Retningslinjerne beskriver, hvordan personoplysninger i form af billeder og video handteres
pa digitale og trykte medier. Skoleforvaltningens retningslinjer overholder geeldende lovgivning pa om-
radet og bygger desuden pa Datatilsynets vejledninger og anbefalinger.

Retningslinjerne bar vaere kendt af alle medarbejdere, der publicerer pé vegne af Skoleforvaltningen og
den enkelte skole pa bl.a. hjemmesider, sociale medier og nyhedsbreve.

Offentliggerelse af billeder

Offentliggerelse af billeder pa internettet af genkendelige personer betragtes, som behandling af per-
sonlige oplysninger. Det betyder, at selve offentligggrelsen af et billede (og/eller video) derfor er omfat-
tet af Persondatalovens bestemmelser, og derfor som udgangspunkt ikke mé offentliggeres uden sam-
tykke.

Ifzige Datatilsynet skelnes der dog mellem to typer af billeder — situationsbilleder og portraetbilleder.
Situationsbilledet kan umiddelbart offentliggeres uden samtykke, hvor i mod portrestbilledet ikke ma
offentliggeres uden et kiart samtykke fra den eller de portraetterede personer (eller deres foreeldre).

Situationsbilleder

Situationsbilleder, der méa offentliggeres uden samtykke, defineres som billeder, hvor en aktivitet eller
en situation er det egentlige formal med billedet. Det kunne f.eks. veere legende bgrn i en skolegard,
geester til en rockkoncert eller besggende i en zoologisk have. Et billede af bgrn i en undervisningssi-
tuation, hvor ikke det enkelte barn men undervisningen er i fokus, kan konkret betegnes som et situati-
onsbillede.

Skoleforvaltningen offentligger kun harmigse billeder af personer. Det afggrende kriterium i forbindelse
med vurdering af eventuel offentliggerelse er, at den afbildede ikke med rimelighed ma kunne fgle sig
udstillet, udnyttet eller kraenket, f.eks. i markedsferings eller andet kommercielt giemed. Billederne skal
med andre ord vaere harmigse ud fra en normal betragtning.

Modtager Skoleforvaltningen efterfglgende indvendinger mod offentliggarelsen af et situationsbillede,
fiernes billedet i det omfang det er muligt.
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Portratbilleder

Skoleforvaltningen offentligger ikke portrestbilleder af personer, uden fgrst at have indhentet samtykke
til offentliggerelse. Det samme ger sig geeldende, nar der er tale om portraetbilleder af flere personer
eksempelvis et klassebillede.

Hvis en skole f.eks. gnsker at offentliggrz;re portreetbilleder, f.eks. klassebilleder af eleverne pa en
hjemmeside, ma det kun ske, hvis der inden offentliggereisen indhentes et udtrykkeligt samtykke fra
hver enkelt elev, eller dennes forzeldre afthaengig af elevens alder.

Nar der er tale om billeder af elever under 15 ar er det foresldrene, der skal give samtykke til offentligge-
relse af portraetbilleder af eleven. Nar der er tale om portrastbilleder af en elev pa 15 ar eller derover,
kan han/hun i almindelighed selv give samtykke til, hvorvidt skolen ma offentliggare portrestbilleder.
Datatilsynet vurderer, at en elev pa 15 ar eller derover som udgangspunkt er modne til at overskue kon-
sekvenserne af et samtykke til offentliggerelse af billeder pa internettet.

En samtykkeerkleering kan til enhver tid treekkes tilbage ved at kontakte den myndighed eller skole,
erkleeringen er afgivet til.

Se eksempel pa samtykkeerkleeringer herunder.

Billeder af ansatte

Billeder af ansatte betragtes som vaerende oplysninger af privat karakter. Arbejdspladsen/skolen méa
derfor kun offentligggre billeder af medarbejdere, hvis medarbejderen har givet udtrykkeligt samtykke
hertil.

En samtykkeerklzering kan til enhver tid traekkes tilbage ved at kontakte den myndighed eller skole, der
har indhentet den.

Se eksempel pa samtykkeerklzering herunder.

Lzes mere
Det anbefales at lzese Datatilsynets fulde vejledninger om offentliggerelse af person- og personaleop-
lysninger pa deres hjemmeside: http://www.datatilsvnet.dk/offentlig/om-offentlig/.

Kontakt

Vil du vide mere om Skoleforvaltningens retningslinjer for offentliggerelse af billeder og video kan du
kontakte Skoleforvaltningen, kommunikationskonsulent Johnni Pape, mobil 93520011,

mail jop-skole@aaiborg.dk

. 2/5
f-h Aalborg
s Kommune



